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03. August 2007
Musterstr. 1

11111 Musterhausen
Tel.: 040/1111111
Mobil: 0171/11111111

E-Mail: max@mustermann.de
Muster GmbH

z.H. Herr X
Max-Eyth-Str. 11111
12345 Musterstadt
Ihre Anzeige “Fachkraft für Lagerlogistik” bei der Bundesagentur für Arbeit 

Sehr geehrter Herr X,

mit großem Interesse habe ich Ihre Anzeige bei der „Bundesagentur für Arbeit“ gelesen und bin mir sicher, aufgrund meiner Qualifikationen und Kenntnisse Ihr Vertriebsteam ideal ergänzen zu können.

Meine Ausbildung zur Fachkraft für Lagerwirtschaft absolvierte ich bei der Firma xxx (xxx) in xxx. Im Anschluss meiner Ausbildung wurde ich in das Tochterunternehmen xxx (xxx) für ein Jahr befristet übernommen. Zur Zeit bin ich noch im versandadministrativen Bereich tätig. 

Mit den Verknüpfungen der einzelnen Arbeitsvorgänge bin ich sehr gut vertraut und erkenne deren Zusammenhänge. Durch meine Ausbildung zur Fachkraft für Lagerwirtschaft  konnte ich das optimale Grundwissen dieses Berufes erwerben. 
Die Vielfältigkeit der Aufgaben ermöglichte mir die Weiterentwicklungen meiner fachlichen Fähigkeiten und Fertigkeiten. Ich zeige stets hohe Flexibilität, Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit und Hilfsbereitschaft.
Ich freue mich auf neue berufliche Herausforderungen und stehe Ihnen gern zu einem persönlichen Gespräch zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen
Max Mustermann
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